Начальник МКУ «МОУО»

________________Г.М. Еремеев

«12» января 2018 г.

Недельный план работы МКУ МОУО Сунтарского улуса

С 15 по 19 января 2018 г.

	№
	Мероприятия 
	Сроки
	Ответственные

	1
	Планерка директоров с. Сунтар
	С 11ч:30м
	Еремеев Г.М.

	Отдел дошкольного образования

	1
	Организация работы по автоматизированному сбору и анализу отчета формы 85-К «Сведения о деятельности дошкольных образовательных учреждений»
	в течение недели
	Саввинова А.А.

	2
	Обработка и анализ отчетов по комплектованию педагогическими кадрами на 2018-2019 уч. год
	15-16 января 2018
	Васильева Т.Н.

	3
	Ведение электронной очереди в соответствии с Административным регламентом предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)» МР «Сунтарский улус (район)
	в течение недели
	Саввинова О.Б

	Отдел воспитания и дополнительного образования
	

	1
	Составление плана летней занятости обучающихся на лето 2018 г.
	В течение недели
	Максимова С.А.

Михайлов Л.Г.

	2
	Внеплановая проверка по исполнению ФЗ-120 «Об основах системы профилактики правонарушений и бездарности несовершеннолетних» в МБОУ «Жарханская СОШ»
	17 января
	Яковлева Н.П.

Михайлов Л.Г.

	3
	Отчетная работа по 1ДО, 1ДОП
	15 января
	Максимова С.А.

	4
	Плановая проверка по исполнению ФЗ-120 «Об основах системы профилактики правонарушений и бездарности несовершеннолетних» в МБОУ «Хаданская СОШ»
	19 января
	Яковлева Н.П.

Михайлов Л.Г.

	Информационно-методический отдел 

	1
	Улусное соревнование по настольному теннису в рамках Комплексной спартакиады школьников  (5-11 кл.)
	17 января ДЮСШ с 10 ч.
	Васильева А.А.

	2
	Улусный методический семинар в рамках проекта «Открытая сельская школа XXI века» -  Панорама педагогических идей МБОУ «Кутанинская СОШ им. А.А.Иванова–Кюндэ»:

- авторский семинар педагогической семьи Андреевых (Андреева А.И, Андреев В.Н.) (для учителей истории, обществознания и русской литературы);
 - авторский семинар Винокуровой Г.В., учителя начальных классов (для учителей начальных классов);
- авторский семинар Третьяковой И.Н., зам.директора по НМР (для зам.директоров);

- авторский семинар МО «Дьо5ур»  (для учителей математики, физики, биологии, химии, информатики, географии);

 - авторский семинар Архипова В.Н., учителя физкультуры (для учителей физкультуры);

- авторский семинар Андреева С.М., учителя НВП, ОБЖ (для учителей ОБЖ).
	19 января на базе МБОУ «Кутанинская СОШ»
	Семенова Т.Б.

Никифоров К.Н.

Третьякова И.Н.

	Отдел общего образования

	1
	Прием заявлений от выпускников прошлых лет на участие в ЕГЭ-2018 г.
	в течение недели
	Павлова С.Г.

	2
	Выезд на региональный этап ВсОШ по физике в с. Чапаево Хангаласского улуса
	15-20 января
	Ткаченко Н.А.

	3
	Выезд на региональный этап ВсОШ по русскому языку в г. Якутск
	16-19 января
	Ткаченко Н.А.

	4
	Уточнение списка участников ЕГЭ, выпускников текущего года. Представление информации в РЦОИ
	15-18 января
	Павлова С.Г.

	5
	Тематическая проверка «Контроль и руководство администрации школы» в  Хаданскую СОШ
	19 января
	Николаева А.М.

	6
	Проведение кустового этапа  фестиваля юных математиков «Дьо5ур» (по РЦ)
	19 января
	Николаева А.М.

	Отдел кадрового обеспечения

	1
	Прием отчетов и плана комплектования
	17 января 

Сунтарский куст
	Попова Е.И.

Егорова Е.В.

	2
	Прием отчетов и плана комплектования
	18 января 

Тойбохойский куст
	Попова Е.И.

Егорова Е.В.

	3
	Прием отчетов и плана комплектования
	19 января 

Эльгяйский куст
	Попова Е.И.

Егорова Е.В.

	4
	Внесение изменений в локальные акты МКУ «МОУО»
	В течение недели
	Чыбыков Ф.Е.

	Отдел инженерно-технического обеспечения

	1
	Проверка работы ночных сторожей-охранников ОУ-выборочно
	15-19 января
	Максимов Я.А.

	2
	Организация и проведение контрольных испытаний (проверки) систем АПС совместно с ОГПН-выборочно
	В течения месяца
	Максимов Я.А.

	3
	Составление смет по капитальному ремонту ОУ и ДОУ на 2018 г. для УКССМ и Администрации МР «Сунтарский улус (район)»

-корректировка
	В течение недели
	Гурьева А.Г.

	4
	Текущие заявки по заявкам ОУ и ДОУ
	В течение недели
	Гурьева А.Г.

	5
	Закрытие муниципальных контрактов (акты сверки)
	В течение месяца
	Данилевич В.Н.

	6
	Заключение контрактов с подрядчиками монополистами
	В течение месяца
	Данилевич В.Н.

	7
	Мониторинг СГО (отчет по заполнению АИС «Сетеовой город»)
	В течение месяца
	Данилевич В.Н.


