     «УТВЕРЖДАЮ»

                                                                           
Начальник  Сунтарского МО УО  

                                                                                      ___________П.А. Потапов 

                                                                            «___» _________ 2009 г. 

ПЛАН РАБОТЫ

Сунтарского  МО УО на сентябрь месяц  2009 г.

	
	
	
	

	1. 
	День Знаний по ОУ
	1 сентября
	Николаева А.М.,
директора ОУ 

	2. 
	Форма 29. Сведения об использовании документов строгого учета 
	1 сентября 
	Николаева А.М. 

	3. 
	Подведение итога работы штаба «Абитуриент 2009»
	1-10

сентября
	Еремеева О.М. 

	4. 
	Подготовка наградных документов к сентябрьскому совещанию.
	3,4,8 сентября
	Григорьева Т.В. 

	5. 
	Сентябрьское совещание работников образования Сунтарского улуса:
-Эльгяйский куст на базе Кутанинской СОШ

-Тойбохойский куст на базе Куокунинской СОШ 

-Сунтарский куст на базе СПТЛ-И
	3 сентября

4 сентября

8 сентября 
	

	6. 
	Составление базы данных аттестуемых учителей
	К 5 сентября
	Саввинова Е.В. 

	7. 
	Трудоустройство молодых специалистов
	До 5 сентября
	Григорьева Т.В. 

	8. 
	Работа по корректировке материалов педэнциклопедии. 
	До 5 сентября 
	Попова Е.И.,
Саввинова Е.В. 

	9. 
	Форма Д-9
	5 сентября
	Анисимов Д.М.,
Директора ССКШ, ССШ-И 

	10. 
	СВ-1
	5 сентября 
	Анисимов Д.М. 

	11. 
	Августовский учет обучающихся
	7 сентября
10 сентября
	Николаева А.М.

Спиридонов Р.В.  

	12. 
	Отчеты ОШ -1:
-Эльгяй, Тойбохой

-Сунтар
	9-10
9 сентября

10 сентября 
	Уарова Т.Н.,

Николаева А.М.,

Сидорова Н.И.,

Портнягин Д.В.,

Анисимов Д.М.

	13. 
	Составление графика годовой работы улусной аттестационной комиссии
	К 10 сентября 
	Саввинова Е.В. 

	14. 
	Работа по составлению сборника «Директора школ Сунтарского улуса»
	До 20 сентября
	Попова Е.И.,
Саввинова Е.В. 

	15. 
	Представление статьи:
- для сборника «Слово об учителе» статьи лучших учителей- победителей ПНПО 2006-2009 года

- для сборника ИПКРО по информатизации 
	До 10 сентября
	Семенова Т.Б.

Иванова А.Г.,

Потапова Н.В. 

	16. 
	Отчет РИК- 76 (интернаты)
	10-15 сентября 
	Николаева А.М.

	17. 
	Отчеты РИК- 76
	12 сентября
	Николаева А.М. 

	18. 
	Методическая помощь в НОШ – сад имени И.С. Иванова 
	14-17
	Попова М.И.,
Саввинова А.А. 

	19. 
	Улусный заочный конкурс «Урок нового поколения» с поддержкой ИКТ (начальная школа)
	18 сентября
	Попова М.И. 

	20. 
	Улусные Самсоновские чтения, посвященные к 90- летию Кюкяйской СОШ 
	12-13  сентября
	Методисты 

	21. 
	Составление предварительной информации о выпускниках 2009-2010 уч.г. 
	21-25 сентября
	Портнягин Д.В.,
Спиридонов Р.В. 

	22. 
	Проведение мероприятий, посвященных Дню Государственности РС (Я) 
	22-27
	Еремеева О.М.,
директора ОУ 

	23. 
	Создание банка данных учителей- предметников на 2009-2010 учебный год
	До 23 сентября
	Методисты 

	24. 
	Участие учителей победителей ПНПО 2009 года на республиканской Декаде образования
	25.09-03.10
	Семенова Т.Б. 

	25. 
	День дошкольного работника
	27 сентября
	Саввинова А.А. 

	26. 
	Участие в проведении Недели образования в РС (Я), посвященной празднованию Международного Дня учителя и 70-летию ГОУ ИПКРО им.С.Н.Донского – II РС (Я)
	28.09-03.10
	Методисты 

	27. 
	Сбор данных отчетности по КПМО:
-данные РКП ФОТ 

-данные РКП-П (ООУ) 
	До 15.09

До 30.09 
	Портнягин Д.В. 

	28. 
	Подписка на 1ое полугодие 2010 года
	
	Назарова А.В.

	29. 
	Получение, распределение и выдача учебников по школам
	В теч.месяца
	Назарова А.В.

	30. 
	Разработка программ курсов повышения квалификации 
	В теч.месяца
	Методисты 

	31. 
	Работа по созданию сайта ИМЦ
	В теч.месяца
	Методисты 

	32. 
	Составление годового плана работы ИМЦ
	В теч.месяца
	Методисты 

	33. 
	Анализ ЕГЭ по предметам 
	В теч.месяца
	Методисты 

	34. 
	Проблемные и фундаментальные курсы
	По плану ИПКРО
	Потапова Н.В. 

	35. 
	Праздники поэзии школьного, улусного, регионального уровня, посвященные 90-летию со дня рождения народного поэта Якутии Л.А. Попова
	
	Жиркова Т.Т.

	36. 
	Комплектование детей в дошкольные образовательные учреждения улуса. Создание базы детей дошкольного учреждения и реестра будущих воспитанников учреждений МР. 
	В течение месяца 
	Саввинова А.А. 

	37. 
	Ввод зданий МДОУ с. Куокуну, с. Кюкяй 
	В течение месяца 
	Саввинова А.А. 

	38. 
	Ввод объектов по штукатурке (СЮГПП, ССКОШ-И, СНОШ, Жархан СОШ) 

	В течение месяца
	Чириков С.К.,

Захаров У.А. 

	39. 
	Ввод противопожарных резервуаров в ОУ (Вилючан, Крестях, Куокуну, Бордон, Жархан, Устье, Тюбяй-Жархан, Шея, ССШ-И, ССОШ №3, СЮГПП) 
	В течение месяца
	Чириков С.К.,

Захаров У.А. 

	40. 
	Замена электропроводов в ОУ предусмотренных в проекте
	В течение месяца 
	Чириков С.К.,
Захаров У.А. 

	41. 
	Планирование работы отдела, управления образования
	Сентябрь
	Попова Е.И. 

	42. 
	Разработка нормативно- правовой документации работы управления образования. 
Внесение изменений в Устав управления образования, разграничение полномочий с администрацией улуса.
	До конца сентября
	Осипова М.В. 

	43. 
	Направление Главе МР «Сунтарский улус (район)» для согласования проектов документов:

- об уполномоченном органе управления в сфере образования и утверждения Устава МУ;

- договор между МР и районным управлением образования;

-  договор о взаимоотношениях между муниципальным учреждением «Сунтарским РУО»;

-  Устав РУО
	Сентябрь 
	Осипова М.В. 

	44. 
	Разработка проектов локальных нормативных актов по мере возникновения необходимости;
	
	Осипова М.В. 

	45. 
	Консультирование молодых директоров на местах (СЮГПП, СНШ- детский сад, Мар- Кельская СОШ, Туойдахская начальная школа- детский сад, Эльгяйская СОШ, Тюбяй-Жарханская СОШ, СНОШ) 
	Сентябрь-
октябрь
	Попова Е.И. 

	46. 
	Организация работы Ассоциации молодых педагогов Сунтарского улуса
	Конец сентября
	Григорьева Т.В.,

Саввинова Е.В. 

	47. 
	Консультирование аттестуемых руководителей ОУ по новому Положению аттестации пед. работников. 
	В течение месяца
	Саввинова Е.В. 

	48. 
	20 лет СНОШ, 80- летие со дня рождения В.Г. Павлова 


	Сентябрь 
	Попова Е.И.,

Григорьева Т.В.,

Попова М.И.

	49. 
	90 лет Кюкяйской СОШ
	12-13 сентября 
	Григорьева Т.В.,

Николаева А.М. 

	50. 
	90 лет Кюндяинской СОШ
	сентябрь
	Григорьева Т.В. 


